附件1

[bookmark: _GoBack]德宏州行政机关政策解读工作流程图
文件起草部门将解读方案、文字解读材料或无需解读书面说明，随文件或议题材料一并报送同级政府办公室承办科（股）室审核，多部门联合发文由牵头单位负责


规章、规范性文件解读材料送司法部门审查

直接发文的
提请常务会研究的

	研判后认定需要解读的予以退文

无需解读的，附书面说明，由承办科（股）室和政务公开科（股）室会商
有解读方案和解读材料的，提交承办科（股）室审核
提交常务会筹备科（股）室审核


根据审批流程，由分管领导或主要领导审签


文件印发〔承办科（股）室将电子版解读方案和解读材料随正式文件一并走发文流程〕

重要政策文件，起草部门做好舆情风险评估，通报网信部门


各级新闻办（部门新闻发言人）视情况组织开展解读宣传
政务公开科（股）室在文件印发的3个工作日内进行公开


在政务新媒体公开发布
在政府网站公开发布
举办新闻发布会
举办媒体政策吹风会
接受媒体专访

关注度高的舆情，网信部门督促指导起草部门24小时回应，其他舆情48小时回应。



注：公开路径可多项选择，网站为必选项。

