操作指南


1、 系统申报入口
（1）通过http://gsxt.ynaic.gov.cn/webportal1/  访问“云南市场监管网上办事大厅”；
（2）点击【用户登录】，选择【法人用户登录】；
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（3）若是个体工商户，选择【电子营业执照登录】（许多个体户没有工商联络员备案，所以要选择“电子营业执照登录”；企业做过工商联络员备案的可以选择“工商联络员登录”，或者“电子营业执照登录”）；
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（4）打开手机微信，搜索【电子营业执照】小程序，或者直接用手机微信扫下方二维码，进入到国家总局的电子营业执照小程序：
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（5）进入小程序后，若是首次使用，点击小程序中的“下载执照”，对法定代表人本人实名认证后（需进行人脸识别），下载电子营业执照。
如果不是法定代表本人，可以由法定代表人使用“电子营业执照”小程序的证照管理员指定负责人下载电子营业执照，被指定的负责人同样可以在手机微信安装 “电子营业执照”小程序，然后用小程序中的“下载执照”，对负责人实名认证后，下载电子营业执照。
（6）手机上下载好电子营业执照后，使用小程序中的“扫一扫”，扫描“扫码登录”下面的二维码，确认登录即可。
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（7）登录后选择【我要申请准营准办】，再选择食品经营许可，点击“办理”后进入到“云南省市场监督管理局网上食品办事系统”：
[image: image7.png]EREUER
ERARES

-
[

JiiEis )

BRI
R

(o

b L &

EEeEFl EEQUEERI HEER EEEE
(BFREEHE, 12}%%?4/ ERES BEAEAAE
—EE

BRI (AR CRmERI N

BREFIF (BSHER)

BEINTIMEEER

BEMERER

0 e ) = E A

Fnel —EE

BN
B

HERRER





2、 申报指南
2.1填报申请

选择相应的申报类型后（新办、延续、变更、补证、注销、自动售卖设备备案），进入申报页面（如下以新办申请为例，其他申请参照新办申请）
（1）食品经营许可证新办申请由“申请”页面的“新办”按钮发起。
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（2）基本信息标签页：对每一个必输项和可输项填写，填写完毕后点击下一步；
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注意：昆明部分经济区划地区，应该先选择受理机构为昆明市市场监督管理局，再选择右边对应的经济区划机关（下面的图片是以经开区的选择为例）：
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（3）“负责人”信息标签页：填写法人或者负责人信息；[image: image11.png]B (RREEFT) HHHE
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（4）“主体业态”信息标签页：先选择相应的主体业态（食品销售经营者、餐饮服务经营者、单位食堂，三者必选其一），再选择对应的经营项目（如下是以食品经营销售者：预包装食品销售（不含冷藏冷冻食品销售）为例）；
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 （5）“食安人员”标签页：可点击右上角的“操作+”，添加食安人员信息；
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（6）“设施设备、从业人员、仓库、设备摆放点”这四个信息标签页的填写同“食安人员”信息标签页填写一样，都可通过点击“操作+”跳出编辑小窗口，然后对相关信息进行填写，填写完后点击下一步；
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（7）“代理人”信息标签页（根据需要选择是否填写），如需填写勾选“委托代理人”，并填写相应信息；如不需填写可直接点击下一步
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（8） “申请材料”信息标签页为上传申请许可证需要的申请材料附件（上传附件格式为PDF，带“*”号的为必传材料），上传完成之后点击提交并确认提交；
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2.2 数字签名
（1）提交预审后，等待审核人员预审通过（一般为五个工作日内），再在“办件查询”里面查询相关的申请记录（可通过申请号、申请状态、申请日期、申请事项、申请类型五个查询条件进行查询申请记录）。[image: image20.png]AEATHREERR i
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（2）查询到相关申请记录以后，点击“数字签名”；
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① 点击各申请材料后面的“签名”（数字签名及提交签名按钮在申请材料标签页），利用手机微信（或支付宝）小程序“电子营业执照”对各个申请材料签名。
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② 签名完成后先点击“签名认证”，再点击“提交签名”完成业务验签，之后便等待工作人员受理、审核。
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