操作指南


1、 系统入口
通过http://gsxt.ynaic.gov.cn/webportal1/  访问“云南市场监管网上办事大厅”。点击【用户登录】，选择相应的登录方式或注册后登录办事大厅（详见“登录用户类型与办理业务”）：
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选择“我要申请准营准办”，再选择需要申报的食品类业务入口，点击“办理”后进入到“云南省市场监督管理局网上食品办事系统”：
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系统提供办理的业务如下：食品生产许可证核发（特殊食品）、食品生产许可证核发（除特殊食品）、食品经营许可、食品生产加工小作坊准许生产证核发、食品摊贩备案卡、网络食品交易第三方平台备案信息表。
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2、 登录用户类型与办理业务
（1）若要办理食品生产许可证核发业务、食品经营许可证核发业务、生产加工小作坊准许生产证核发业务、网络食品交易第三方平台备案信息表业务，可选择如下登录方式：
① 可点击“我是工商联络员”（有工商联络员的主体），填写相应的工商联络员信息，并点击登录；
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② 或选择“我有电子营业执照”（取得营业执照的主体），利用手机微信（支付宝）小程序“电子营业执照”扫码登录：
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（2）若要办理食品摊贩备案卡业务，可注册办事大厅账号（已注册过的可利用注册过的账号加密码，或者注册时绑定的手机号加验证码快速登录） 进行登录办理：
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下面以“食品生产许可证核发（特殊食品）”业务的申报操作为例，说明具体填报操作流程。
3、 新办
3.1申请

 （1）食品生产许可证核发（特殊食品）新办申请由“申请”页面的“新办”按钮发起。
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 （2）新办申请页面如下（须填写进行申请所要的各项信息）。输入生产者名称或者统一社会信用代码后，点击“同步法人信息”按钮，即可查询到相关主体信息（一般用户登录时可将主体信息同步过来）；对“申请产品类别”进行选择，填写补全基本信息标签页，点击下一步；
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（3）“技术人员”信息标签页，可通过点击“操作+”添加技术人员信息，并对技术人员信息进行填写，带“*”号为必填项（其他须通过点击“操作+”添加相关信息的标签页都同“技术人员”的信息录入一样）。[image: image11.png]Wlﬁnnﬁ?ﬁ 9 PR tARRA. . iR
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 （4）“负责人”信息标签页，此标签页信息一般随登录用户同步过来（可补全或修改负责人信息），点击下一步；
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 （5）“产品信息”标签页，选择相应的“主营食品类别”（特殊食品只有保健食品、特殊医学用途配方食品、婴幼儿配方食品三大主营食品类别，除特殊食品的主营食品类别除了这三项以外），选择食品项目明细，选择完后点击下一步；
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 （6）“加工场所、外设仓库、设施设备”这三个信息标签页的填写同“技术人员”信息标签页填写一样，都可通过点击“操作+”跳出编辑小窗口，然后对相关信息进行填写，填写完后点击下一步；
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（7） “管理制度”信息标签页为上传申请需要的管理制度附件材料（上传格式为PDF）；
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（8） “代理人”信息标签页（根据需要选择是否填写），如需填写勾选“委托代理人”，并填写相应信息；如不需填写可直接点击下一步；
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（9） “申请材料”信息标签页为上传申请许可证需要的申请材料附件（同管理制度一样，上传附件格式为PDF），上传完成之后点击提交并确认提交；
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3.2 数字签名
（1）提交预审后，等待审核人员预审通过（一般为五个工作日内），再在“办件查询”里面查询相关的申请记录（可通过申请号、申请状态、申请日期、申请事项、申请类型五个查询条件进行查询申请记录）。[image: image21.png]AEATHREERR i
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（2）查询到相关申请记录以后，点击“数字签名”；
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① 点击各申请材料后面的“签名”（数字签名及提交签名按钮在申请材料标签页），利用手机微信（或支付宝）小程序“电子营业执照”对各个申请材料签名。
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② 签名完成后先点击“签名认证”，再点击“提交签名”完成业务验签，之后便等待工作人员受理、审核。
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4、 延续
4.1申请

 （1）延续申请操作流程同新办一样。食品生产许可证核发（特殊食品）延续申请由“申请”页面的“延续”按钮发起。
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 （2）“基本信息”标签页，填写补全基本信息（大部分信息是新办申请时填写的信息，不需修改）点击下一步；
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（3）“技术人员”信息标签页，可通过点击“操作+”添加技术人员信息，并对技术人员信息进行填写，带“*”号为必填项（其他须通过点击“操作+”添加相关信息的标签页都同“技术人员”的信息录入一样）。
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 （4）“负责人”信息标签页，此标签页信息一般随登录用户同步过来（可补全或修改负责人信息），点击下一步；
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 （5）“产品信息”标签页，选择相应的“主营食品类别”（特殊食品只有保健食品、特殊医学用途配方食品、婴幼儿配方食品三大主营食品类别，除特殊食品的主营食品类别除了这三项以外），选择食品项目明细，选择完后点击下一步；
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 （6）“加工场所、外设仓库、设施设备”这三个信息标签页的填写同“技术人员”信息标签页填写一样，都可通过点击“操作+”跳出编辑小窗口，然后对相关信息进行填写，填写完后点击下一步；
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（7） “管理制度”信息标签页为上传申请需要的管理制度附件材料（上传格式为PDF）；
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（8） “代理人”信息标签页（根据需要选择是否填写），如需填写勾选“委托代理人”，并填写相应信息；如不需填写可直接点击下一步；
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（9） “申请材料”信息标签页为上传申请许可证需要的申请材料附件（同管理制度一样，上传附件格式为PDF），上传完成之后点击提交并确认提交；
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4.2数字签名
数字签名流程同新办一样，在“办件查询”中查找到相应申请记录，点击“数字签名”，对各申请材料用“电子营业执照小程序”进行验签，并确认提交签名。
5、 变更
5.1申请

（1） 食品生产许可证核发（特殊食品）变更申请由“申请”页面的“变
更”按钮发起，并选择要变更的内容。
[image: image38.png]EHAEEEES

AERBIERSE

9) I iRt ABRA

B

el (FEeR) O

D = === EFEEREER
\ EEEER EW WE TN

— REEFEIIEZR (BREERR) %m

D = =E ANE === CEESEN

REEEFT

D = =E ANE ===
—  REENTMESSFEEERE

D = =E ANE

annFEsE

AR “EE"




[image: image39.png]FEHR

i EFEREHESETEL SEEN ISE TRy, ESHEEaReT.
O &8k O Sr=rsiR

O #EEREA (&EA) 0O &5
O G H2ERREB (MNETERSHIESE) O &3 \

[ TEeEnsaIzEE [ e aE HERERENRE

0O BRAR O shaesE

O EPIBIHESHAEEEERTS





 （2）变更申请页面如下，填写补全变更信息，点击下一步；
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（3）对不需变更信息（不需变更信息只可查看，不能编辑），点击下一步。填写需要变更信息标签页，如：“技术人员”信息标签页，点击“操作”添加技术人员信息，并可对信息进行“编辑”、“移除”操作，编辑完后点击下一步。
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（4）“管理制度”信息标签页为上传申请需要的管理制度附件（上传格式为PDF）
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 （5）“代理人”信息标签页（根据需要选择是否填写），如需填写勾选“委托代理人”，并填写相应信息；如不需填写直接点击下一步；
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 （6）“申请材料”信息标签页为上传申请许可证需要的申请材料附件（同管理制度一样，上传附件格式为PDF），上传完成之后点击提交；
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5.2数字签名

数字签名流程同新办一样，在“办件查询”中查找到相应申请记录，点击“数字签名”，对各申请材料用“电子营业执照小程序”进行验签，并确认提交签名。
6、 补证
6.1申请

（1）食品生产许可证核发（特殊食品）补证申请由“申请”页面的“补证按钮发起；
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（2）补证申请页面如下，填写补全补证申请的“基本信息”标签页，点击下一步，如下所示：
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 （3）“代理人”信息标签页（根据需要选择是否填写），如需填写勾选“委托代理人”，并填写相应信息；如不需填写直接点击下一步；
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（4）“申请材料”信息标签页为上传补证申请需要的申请材料附件（上传附件格式为doc,docx,pdf），上传完成之后点击提交；
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6.2数字签名

数字签名流程同新办一样，在“办件查询”中查找到相应申请记录，点击“数字签名”，对各申请材料用“电子营业执照小程序”进行验签，并确认提交签名。
7、 注销
7.1申请

（1） 食品生产许可证核发（特殊食品）注销申请由“申请”页面的“注销”按钮发起；
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（2）申请注销页面如下，补全基本信息标签页（注意：进行注销申请的主体须完成新办申请过，否则不能进行注销申请），点击下一步；
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 （3）“代理人”信息标签页（根据需要选择是否填写），如需填写勾选“委托代理人”，并填写相应信息；如不需填写直接点击下一步；
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 （4）“申请材料”信息标签页为上传注销申请需要的申请材料附件（上传附件格式为doc,docx,pdf），上传完成之后点击提交；
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7.2数字签名
数字签名流程同新办一样，在“办件查询”中查找到相应申请记录，点击“数字签名”，对各申请材料用“电子营业执照小程序”进行验签，并确认提交签名。
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