附件2
[bookmark: _GoBack]陇川县XXX局接待清单
日期：
	
接待依据
	
	
接待单号
	


	签批机关
	
	签批领导
	
	联系单位
	

	接待单位及对象
	
	来宾人数
	

	接待事项
	

	来宾
	省（部）级
	厅（局）级
	处级及以下
	州领导
	厅级
	处级及以下

	
	
	   
	
	
	   
	   

	陪同人员
	
	人数
	

	
费用支出情况
	

	
	餐费
	

	住宿费
	

	其它
	
	
合计
	


	
分管领导意见
	

	领导签字确认
	


股室负责人（签字）：                          接待员（签字）：
